

Madame DE BLEECKERE Sophie
6 Allée des Sarments
74600 BALMONT – SEYNOD
Tel. 06.24.24.92.17
Mail. debleeckere.sophie@neuf.fr



SECRETAIRE INDEPENDANTE    

COMPETENCES 

Dans le domaine juridique :

· Rédaction des assignations simples
· Rédaction des courriers
· Accueil des clients
· Standard téléphonique
· Suivi des rendez-vous et des dossiers clients
· Dactylographie et mise en page de tous les courriers et acte juridique matériel informatique SECIB
· Facturation et relances factures impayées


HISTORIQUE PROFESSIONNEL 

1.  Depuis décembre 2023 	Secrétaire indépendante


· Depuis avril 2022 		Secrétaire juridique au sein du Cabinet de Maître 
MARQUOIS, Avocats


· De septembre 2016 à 
mars 2022			Secrétaire juridique au sein de la SELARL 
BOUVIER PATE, Avocats


· De septembre 2012 à 
juillet 2015		Secrétaire juridique au sein du Cabinet HB CONSEILS, Avocats

· De juin 2012 à avril 
2013		Secrétaire juridique au sein du Cabinet de Maître Jean-François Jullien, Avocats

· D’avril 2004 à juin 2012	Secrétaire juridique au sein de la SCP PIERSON-
LEPROUX, Avocats

· De février 2003 à avril 
2004				Congé parental

· D’août 2001 à janvier 
2003				Secrétaire juridique au sein de la SCP CHAMBET
				Avocats

· D’octobre 1998 à juillet
2001				Congé parental

· D’août 1996 à octobre
1998		Secrétaire juridique au sein de la SCP BEL MERABET, Avocats

· De septembre 1991 à 
août 1996		Secrétaire juridique au sein de la SCP TRAVERSO, Avocats



FORMATION  

· ENADEP (Ecole du personnel d’avoués et d’avocats	1990-1993-2002
· Baccalauréat G1						1990
· Brevet des collèges						1987
· Brevet de secourisme 					1987


LANGUES  
· Anglais (Lu, parlé, niveau scolaire)
· Allemand (Lu, parlé, niveau scolaire)


LOISIRS  

·  Ski
· Natation
· Marche
· Cinéma
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